
แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

 

(การขอรับขอมูลขาวสารของทางราชการ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                   

                   
            

 

1. การขอรับขอมูลขาวสารดวยตนเอง 
ณอบต.หาดสองแคว 

2. การขอรับขอมูลขาวสารในชองทางอ่ืน 
(เวปไซต/ไปรษณีย/โทรศพัท/โทรสาร) 

ย่ืนคํารองกรอกแบบคําขอขอมูลพรอมแนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
ณจุดประชาสัมพันธช้ัน๑ 

 

จนท.รับคํารองตรวจสอบและเสนอผูมีอํานาจอนุมัติ 
(หัวหนาสํานักงานปลัด /ปลดัอบต.) 

 

ขอมูลพรอมใหบริการ ขอมูลไมพรอมใหบริการ ขอมูลเปดเผยไมได 

ให้บริการข้อมลูขา่วสารตามคําขอ/

ถ่ายสําเนา/รับรองสําเนา 

(8 นาที) 

 

นดัหมายให้มารับข้อมลูขา่วสาร 

 ค้นหา/ถ่ายสําเนา/รับรองสําเนา 

 รับข้อมลู 

 

ชีแ้จงเหตผุลให้ทราบ 

 

รายงานให้ผู้บริหารทราบ 

 

ประชาชนสามารถตรวจดขู้อมลู 

ขา่วสารท่ีเผยแพร่ไว้และ download ได้ 

ทางwww.Hardsongkwae.go.th และ 

www.facebook.com/อบต.หาดสองแคว 

ด้วยตนเองในวนัเวลาและสถานท่ีท่ีสะดวก 

ประชาชนสามารถขอข้อมลูขา่วสารได้ 

ทางไปรษณีย์/โทรศพัท์/โทรสารโดยสง่ 

แบบคําร้องมาท่ีอบต.หาดสองแควเลขท่ี 95 

หมู ่2 ตําบลหาดสองแควอําเภอตรอน 

จงัหวดัอตุรดติถ์รหสัไปรษณีย์  53140 

  



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

 

(การชวยเหลือสาธารณภัย) 

 

 

 

แจงเหตุสาธารณภัยตาง ๆ 

- ไฟไหม 

- น้ําทวม 
 

 

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

ผู้ขอความช่วยเหลือ เจ้าหน้าที่งานป้องกันและ 

บรรเทาสาธารณภยั 

ออกช่วยเหลือ 

ในทนัท ี



 

(การขอใบอนุญาตประกอบกิจการตาง ๆ ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

(งานจัดเก็บรายได ) 

เขียนคาํร้องพร้อมยื่นเอกสาร 

กรณีรายใหม่ 

ตรวจเอกสาร /ให้คาํ แนะนํา 

กรณีรายเก่า 

ตรวจพบปัญหาให้ปรับปรุงแก้ไข 

ชาํระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 

รับใบอนุญาตรายใหม่ 

 

รับใบอนุญาตรายเก่า 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้มีหน้าที่ชาํระ

ี 

เอกสารสาํหรับการยื่นภาษี 
1.  สาํเนาบัตรประจาํตัว

ประชาชน 

2.  สาํเนาทะเบียนบ้าน 

3.  ใบเสร็จรับเงนิปีที่ผ่านมา 

ภาษีโรงเรือน 

และที่ดนิ 

ออกใบเสร็จรับเงนิ 

กรอกข้อมูลในแบบพร้อมแนบเอกสารยื่นต่อเจ้าหน้าที่ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 

ภาษีป้าย ภาษีบาํรุง

ท้องที่ 

 



แผนผังวิธีการยื่นคํารองทุกข / รองเรยีน 
 

 

 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

หรือชองทาง Web site : 

www.hardsongkwae.go.th 

ของ อบต. 



แผนผังชองทางรองทกุข / รองเรยีน 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

ชองทางการรองทกุข / รองเรยีน  
 

1. รองทุกข / รองเรยีนดวยตนเอง 
    ทีท่าํการ อบต.หาดสองแคว   
 

2. รองทุกข / รองเรียนดวยจดหมาย 
ทําการ อบต.หาดสองแคว  95  หมู 2 
    ต.หาดสองแคว อ.ตรอน จ.อุตรดิตถ 53140 
 

3. รองทุกข / รองเรยีนทางศูนยบริการประชาชน 
   ในเบื้องตนหมายเลขโทรศัพท 
นายก อบต.  0-5549-6098 หรอื   081-972-1714 
    ปลดั อบต.   0-5549-6098  หรอื  089-269-5676 
 

4. รองทุกข / รองเรยีน ผาน Web Site : 
www.hardsongkwae.go.th 
 
 

5. รองทุกข / รองเรยีน ผาน e-mail : 
hardsongkwae@gmail.com 
 
 


